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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

Prezenta procedurs reglementeaza:

nivelul scolii.
- acordarea serviciilor de sprijin conform legislatiei in vigoare
- modalitatea de desfasurare a procesului instructiv-educativ a elevilor de la domiciliu

5. DOMENIUL DE APLICARE:
Procedura este aplicata de profesorij itineranti si de sprijin.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE
* Legea educatie nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;
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*  Ordin nr,1985/1305/5 805/2016 privind evaluarea si interventia integratd in vederea incadririi

copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientirij scolare si profesionale a copiilor cu
CES, precum si in vederea abilitarii si reabilitirij copiilor cu dizabilitati si/sau CES

aprobat prin OMEC nr. 5447/2020:

*  Ordinul MEC/MS nr. 5487/1 494/2020 pentry aprobarea masurilor de organizare a activititii in
cadrul unitailor/institutiilor de invitdmant in conditii de sigurana epidemiologica pentry
prevenirea imbolnavirilor cy virusul SARS-CoV-2;

*  GHIDUL privind masurile sanitare si de protectie in unitatile de invagimant preuniversitar in
perioada pandemiej COVID-19, din 3 1.08.2020.

* GHIDUL pentru desfisurarea activititilor educationale s terapeutic-recuperatorii in
invatimantul special si special integrat.

*  Ordin Nr. 5086 din 31 august 2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadry privind scolarizarea
la domiciliju, respectiv infiintarea de grupe/clase in spitale.

* Ordin Nr. 5573/7 octombrie 2011 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a invatamantului special $i special integrat,

* Odin Nr. 5574/7 oct 2011 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea serviciilor de
sprijin educational pentru copiii, elevii si tinerij cy cerinte educationale speciale integrati in
invétimantul de masa.

* Ordin Nr. 5805/2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea sl interventia integrat3
in vederea incadririi copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientiri scolare si
profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si
reabilitarii copiilor cy dizabilitati si/sau cerinte educationale Speciale.

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1 Definitii ale termenilor

Termenul

Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedura
operationala

Prezentarea formalizati, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirij
activitétii, cu privire la aspectul processual
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re sau altele asemenea, dupi

caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

oOperationale, actiuni care ay fost aprobate $
Distantd de minimum 1m

Dezinfectarea, in mod regulat a s

i difuzate

patiilor destinate activitatii (mobilier si

pardoseald) si a materialelor utilizate pe parcursul activitdtilor, cu

substante omologate si recomandate de citr

e Ministerul Sanatatii: biocide

pe bazi de alcoo!/dezinfectan;i chimici pentru uciderea/distrugerea

COVID-19, la finalul programului; purtarea mastii; igienizarea mainilor

cu dezinfectant/sépun.
Activitatea de a determina potrivirea, ade

CcVv

Procesul de adaptare a persoanei cu cerinte

normele si cerintele scolii Pe care o urmeaza, de stabilire a unor relatii cu

membrii grupului scolar (grupd/clasd) si de
scolare.

Cerintele in plan educative ale unor categor

area si eficacitatea subiectulyj
in cauzd, in ce priveste indeplinirea obiectivelor stabilite.

educationale speciale |a
desfagurare a activitatilor

ii de personae, ca urmare a

unor disfunctii sau deficient de naturi intelectuals, senzoriala,
psihomotrice, fiziologica sau ca urmare a unor conditii psihoafective,

socioeconomic sau de alts natura,

Ansamblul proceselor de punere in aplicare

a programelor, activititilor

de invitare si asistentd complex de recuperare-compesare

(psihoterapeuticé,medicalé, sociald, cultural

scolarizarii, un nivel de dezvoltare corespunzitor varstei, pentru formarea

competentelor de bazi in cederea pregatirii

reprezentand mijlocul cel mai eficient de co
discriminare si segregare,

d) adaptate persoanelor care

entru viata de aduit,

Unitate de invatimant in care se asigura o educatie pentru toti copiii,

mbatere a atitudinilor de

Responsabil de caz
servicii

psihoeducationale este |

Profesor itinerant si de sprijin OM 5805 art

S58alllita,

Profesor de psihopedagogie speciali cy functia de diriginte din

invatamantul special. art 58 af | lit b,
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Cadrul didactic cu funct
elevuluj

Plan de servicij
individualizat

programare si coordonare coerenta a resurselor g;
serviciilor  individualizate pentru  copiii/elevii/tinerii oy cerinte
educationale speciale integrati in unititi de invitimant de masd, fiind
focalizat pe nevoile de dezvoltare ale acestora,

Instrument de proiectare $i implementare a activitatilor educational-
terapeutice, utilizat pentry eficientizarea activitatilor de interventie gi

atingerea finalitatilor planul de servicij personalizat,

Program de
interventie

personalizat
Plan educational
individualizat

Certificat de orientare

Document/act oficial eliberat de catre CJRAE/CMBRAE conform
scolara si profesionals i

prevederilor cuprinse in Legea educatiei nationale nr. 12011, cu
modificérile si completirile ulterioare, care precizeazi
diagnosticul/deficienta si orienteazi copiii, elevii si tinerii cu cerinte
educationale speciale in Invitimantul de masa sau in invitimantul

Adaptare curriculara ponentelor curriculumului national cu
S, din perspectiva finalitatilor procesuluj de

rare scolari si sociali a acestuia.

.....

adaptare sj de integ




COD: PO 01, DID. 060

PROCEDURA OPERATIONALA

Revizia; 1

PRIVIND DESFASURAREA ACTIVITATII
CADRELOR DIDACTICE ITINERANTE §1
DE SPRIJIN NORMATE fN :
C.S.E.L"SFANTA FILOFTELA » PENTRU
_ ELEVII cuU CEs SCOLARIZATI iN
INVATAMANTUL DE MASA SI DE LA
DOMICILIU i

Centrul Scolar de
Educatie Incluzivs
”Sfinta Filofteia”

Pagina 8 din 15

Nr. 454/22.02.2022

7.2. Abrevieri ale termenilor

Termenul abreviat

pentru Evluare sj Asigurare a Calitatij
Internd de Evaluare Complexa
Serviciul de Evaluare si Orientare Scolarz $i Profesionali

mmm Comisia de Orientare Scolari si Profesionala
mm Hotarare guvern
E_M
m Cerinte Educative Speciale
-
; Plan educa ional'individualizat

Plan de servicij individualizat
Certifi

dtw ~

cat de orientare scolari si profesionali

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Circuitul documentelor
Documentele specifice (adresa din partea unititii scolare de masa, orientare scolard, documente
medicale, certificat de handicap etc.) sunt inregistrate |a secretariatul unititii de invatdmant,

semndtura de predare-primire.

8.2. Documente utilizate;
8.2.1. Documente necesare pentru solicitare profesor itinerant si de sprijin
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- Certificat de orientare scolara si profesionali a elevului cu cerinte educationale speciale din care sj3
reiasd acordarea unuj cadru didactic itinerant si de sprijin;
- Certificat de Tncadrare intr-un grad de handicap.

8.2.2. Documente emise de Centrul Scolar de Educatie Incluzivi ”Sfinta Filofteia” citre scoala
integratoare:
- Decizia de numire pentru grupa de elevi in scoala integratoare

8.2.3. Documentele aflate in portofoliul profesorului itinerant si de sprijin:
A). Documente personale elev:

- Certificat de orientare scolard si profesionali

- Certificat de handicap

- Evaluare psihologica

- Certificat tip A5

- Ancheta socialz

B). Documente scolare emise de ciitre profesor itinerant si de sprijin:
- Programul de intervenfie personalizat (P.IP) - instrument de proiectare si implementare a
activitatilor educa;ional-terapeutice, folosit pentry eficientizarea activititilor de interventie;
- Plan de servicij individualizat (P.S.] ) — se realizeazj pe niveluri de invatdmant la primirea COSP in
termen de 30 de zile de cétre responsabilul de caz;
- Plan Educational individualizat (P.E.] ) se elaboreazi in raport cu evolutia copiilor si in functie de
competentele copilului si de dificultitile sale $i stabileste prioritatile de actiune pe secvente de timp -
se realizeazi conform
- Fisa de caracterizare Psthopedagogice
- Evaludri initiale, Sumative si finale
- Fise de lucru adaptate cerintelor educationale specifice fieciry elev
- Caiete de lucru in baza obiectivelor urmarite.

C). Alte documente

- Adaptarea curriculars — coreleaza continuturile curriculumului national cu posibilitatile elevuluj cy
CES, din perspectiva finalitatilor procesului de adaptare si de integrare scolars $i sociali a acestuia;
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Opis :

-C.V.

- Decizia de numire pentry grupa de elevi

- Decizia de numire responsabil de caz

- Orar

- Incadrare nr, ore

- Tabel elevi integrati in scoala de masd sau scolarizati |a domiciliu (nume, clasa, nr C.0. S. P, ar. C.
H, tipul si gradul de handicap, nume parinte sau tutore legal)

- Adaptari curriculare sau anexe P, |,

- Portofoliile elevilor

8.3 Atributiile profesoruluj itinerant si de sprijin din invitimantul de masa
(Conform Ordinului 5574 din 7 octombrie 2011, Art, 19):
a) in vederea preludrii informatiilor privind evaluarea si planul de servicii individualizat al

servicii individualizat;

¢) elaboreazi si pune in aplicare planul de interventie personalizat realizat pe baza planului de servicii
individualizat, in parteneriat cu membrij echipei multidisciplinare;

d) realizeaza adaptarea curriculard in parteneriat cu cadrele didactice de |a grupd/clasi;

) monitorizeazi aplicarea programelor curriculare adaptate i c¢valueazd, in parteneriat cy cadrele
didactice de la grupé/clasi, rezultatele aplicérii acestora;

1) realizeazi materiale didactice, instrumente de lucru si de evaluare specifice in colaborare cy cadrele
didactice de la grupa/clasa in care sunt elevi cy CES;

g) participi, in timpul orelor de predare-invitare, la activititile care se desfasoari in clasi;

h) participi la activititile educative scolare si extrascolare din grupd/clasa in calitate de observator,
consultant, coparticipant;

i) desfasoara activititi de stimulare cognitiva individuald sau in grup;

J) realizeaza evaluiri periodice si reproiecteazi programul de interventie personalizat in functie de
rezultatele obtinute;
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k) consiliaza parintii/tutorii copiilor/elevilor care beneficiaza de serviciile de sprijin si colaboreazi cy
acestia;

scolara de citre comisia din cadrul CJRAE/CMBRAE a tuturor acelor copii/elevi care ay dificultati de
invétare si nu beneficiazi de servicii educationale de sprijin,

(in cazul in care itinerantul lucreaza cu mai multi elevi in acelasi timp);

Igiena riguroasa a mainilor conform ,,Ghidului privind masurile sanitare si de protectie in unititile de
invdtdmant preuniversitar in perioada pandemiei COVID-19, din 31 .08.2020”;

Masuri ferme de curdtenie si dezinfectie in spatiul din unititile arondate.

de pandemie

a.

Pentru desfisurarea acestor tipuri de activitafi este obligatorie obtinerea unui acord din partea unui
périnte sau tutore legal in contextul pandemiei COVID-19 sj al directorului unitatii de invatamant unde
este integrat elevul

Legatura cu parintii se va desfasura in principal online, tinind cont de limitarea accesului acestora in
unitaile de invitdmant. Intalnirea fatd in fati se va desfagura doar in situatii exceptionale, périntele
obtinand acordul scris al conducerii unititii de invdtimant

Activitatea cadrului didactic itinerant se poate face fatd in fata in spatiul oferit de scoald, cu respectarea
protocoalelor unititii de invatdmant, sau online

Mainile vor fi spélate/dezinfectate inainte si dupd fiecare activitate, atat in cazul profesorului itinerant
cat si a beneficiarilor

Vor fi luate masuri ferme de curatenie si dezinfectie a suprafetelor in spatiile de lucry

Masca de protectie va fi purtatd optional, atat de catre elevi, cét si de citre profesorul itinerant, pe toati
perioada activitatilor

In vederea pastrarii distantei fizice, fiecare eley isi va pastra acelasi loc pe tot parcursul activitatii
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h. Se va respecta obligatoriy distanta de minimum 1 m

I.  Deplasarea in sala destinat3 activititii se va face pe circuitele stabilite de unitatea scolars, in
conformitate cu procedurile specifice unititii de invitimant; elevii vor fi insotiti in permanentd de
catre profesorul itinerant

J. Elevii vor avea acces in spatiul destinat activitatii doar Insotiti de profesorul itinerant si vor fi tot timpul
sub supravegherea acestuia

. Materialele utilizate pentru activitate trebuie s3 fie concepute astfel incat si poati fi dezinfectate
ulterior (ex: fise de lucru plastifiate) say exemplare fotocopiate care se folosesc individual)
m. Dupi fiecare utilizare a materialelor acestea vor fi dezinfectate cu substante biocide avizate, puse la
dispozitie de unitatea de invatimant
Este interzis consumul de mancare sau bauturi in timpul activitatilor
Inainte de iesirea din sala se dezinfecteazi mainile copiilor si se deplaseazi spre sala de clasi pe
circuitele stabilite de citre unitatea de invatamant
P. Se va ldsa un interval de minimum 10minute intre activitati, timp in care se va aerisi incaperea si se
vor dezinfecta suprafetele atinse.

Recomandiiri privind activitatea profesorilor itineranti si de sprijin cu elevii cu CES integrati in
invitimantul de mass
P clevii care fac parte dintr-un grup cu risc (de exemplu: boli respiratorii cronice severe, obezitate severa,
diabet zaharat tip I, boli inflamatorii, imune/auto-imune, boli rare, boli ereditare de metabolism,
dizabilititi, tratament imunosupresiv) vor reveni in scoli, cu avizul $i recomandarile specifice ale
medicului curant si cu acordy] scris al périntilor/tutorilor;

stabilit de citre unitatea de invatimant integratoare;

» cresterea numiruluj de activitati individuale desfasurate de citre profesorii itineranti si de sprijin, in
spatii amenajate corespunzator, in locul activititilor de sprijin de la grupa/clasa integratoare, avand in
vedere evitarea Supraaglomerdrii sililor de clasa/grupa.
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P adaptarea interventiei educationale si a suportului acordat la particularititilor de varsty si de diagnostic
ale prescolarilor/elevilor cu CES, precum si la specificul activitatilor desfasurate in mediu| virtual, in
vederea asigurarii transmiterii si receptérii optime a informatiilor;

» colaborarea cu cadrele didactice de la clas3, in vederea identificarii celor mai bune strategii de
desfasurare a activititilor de invitare online, precum si a modalititilor de adaptare a materialelor si
sarcinilor de lucru pentru elevii cu CES;

» adoptarea unui set unitar, la niveluy] echipei multidisciplinare, de aplicatii pentru invatarea online,

Moodle, Edmodo, Kahoot etc);

P trimiterea de materia] prin mail, whatsApp, posta;

» elaborarea, adaptarea, selectarea resurselor educationale deschise si a altor categorii de mijloace si
reésurse care pot fi utilizate in interventia educationala pentru elevij cy CES integrati in invitdmantul de
masa, in sistem online;

* durata unej activitati sa fie cuprinsi intre 15-30 de minute;
* volumul si gradul de dificultate aj sarcinilor de lucru si fie echilibrate;
* mijloacele de comunicare online sd fie selectate in functie de echipamentele informatice disponibile.
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P realizarea unuj instructaj clar si coerent privind utilizarea materialeloy didactice, a instrumentelor de

5

lucru si de evaluare specifice, transmise prin mijloace digitale;
» elaborarea de instrumente de evaluare aplicabile online, in functie de particularititile de varstz si de
diagnostic ale elevilor, pentru inregistrarea progresului acestora

3

pentru proprii copii;
P evitarea supraincarcirii prescolarilor/elevilor cu CES cy sarcini de invitare, fie de cdtre parinti/tutori,
fie de citre cadrele didactice, in conditiile Invitarii online.

8.6 Scolarizarea la domiciliu

8.6.1 Factori implicati
- Beneficiaza de scolarizare la domiciliu, pe o perioadd determinata, copiii/elevii nedeplasabili, cu bolj cronice, cu
sau fard alte deficiente asoci ate, si elevii aflati in stare de convalescenti de lungd duratz, dupi afectiuni/traumatisme

mésurile de protectie speciald a acestora, sunt urmdtoarele:
a) afectari (deficiente) ale sistemulyj nervos si functiilor mentale globale;

b) afectiri ale structurilor si functiilor senzoriale;

¢) afectiri ale structurij laringelui si functiilor sale;

d) afectiiri ale structurii si functiilor sistemelor cardiovascular, respirator si imunitar;

e) afectari ale structurii si functiilor sistemelor digestiv, metabolic si endocrin;

f) afectiri ale structurii si functiilor aparatulu; urinar;

£) afectiri ale structurii si functiilor aparatulyj locomotor si corespunzatoare miscarii si ale muschilor;
h) afectari ale structurii pielii, anexelor si functiilor tegumentului;

i) afectari legate de boala canceroasi;

J) afectari multiple ale organismului legate de bolj genetice invalidante;

k) afectari ale organismului legate de transplantul de organe.

- Evaluarea stirii de sanitate a elevilor in vederea scolarizirii la domiciliu se realizeazi la cererea parintilor/tutorelui
legal instituit, in baza unui dosar individual
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- Reevaluarea gradului de handicap si a orientiri; scolare a copiilor se face cu 30 de zile inainte de expirarea
certificatului de orientare scolard sau, dupy caz, la cererea pe“u‘intelui/reprezentantului legal.

8.6.2 Organizarea procesului instructiv-educatiy

- Copiii scolarizafi la domiciliy beneficiazi de planuri educationale personalizate, denumite in continuare planuri
individuale de scolarizare |a domiciliu, elaborate pe baza programelor scolare adaptate de citre cadrele didactice
de specialitate din unitatea scolara organizatoare a scolariziri la domiciliu — CSE] Sfanta Filofteia si avizate de
C.J.R.A.E./C.M.B.R.A.E.

= Durata orei de curs pentru invatimantu] primar este de 45 de minute, iar pentry invétimantul gimnazial si liceal
este de 50 de minute,

Profesori
itineranti

Responsabil

(Operatiunea) prevenire

Informarea privind legislatia privind
organizarea activitatii pentru prevenirea
imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 si procedurile
specific

Desfasurarea activitatilor specifice— afisare
informatii, stabilire circuite, masuri de igiena si
dezinfectie, Organizarea spatiilor, evaluare
individuala i activititi |a clasi




